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Registro de
Relaciones laborales

Afiliacion del
empleador ala ARL

Utilice la funcionalidad "Afiliacién del d
General de Riesgos Laborales" de Miseguridadsocial paraj
afiliarse a la ARL de su preferencia.

JQuiénes podran afiliarse
s I al SGRL a traves de
;Como hacer la afiliacion? Miseguriadsocial?

& Ingrese a Miseguridadsocial y registre su empre: i
través de la funcionalidad "Registro rol persona juridica" Las personas juridicas
qi s en

i " 4l a partir del
& Ingrese nuevamente, y seleccione el rol "Empleador G
persona juridi .
1. No hayan dado inicic a una

on

e relacion laboral c
@ Seleccione la funcional ‘Afiliacion del empleador al trabajadores.
Sistema General de Riesgos Laborales". 2. No se hayan afiliado a una
ARL previamente.
& Leaatentamente el mensaje de inicio. Oprima "Comenzar"
A JQuién puede utilizar la
& Seleccione la ARL de su preferencia. funcionalidad?

@ Verifique y confirme los datos de detalle de |a transaccion.
= El representante legal
= El delegado del
representante legal.

Retractacion de la afiliaciéon a una ARL % B D

Tiene 30 dias contados desde la afiliacion a la ARL JCuéndo inicia la
para poder retractarse. cobertura de la ARL

Solo podra retractarse si no cuenta con vinculaciones Bl fente a la af
vigentes con trabajadores y/o estudiantes en practica (Decreto 1295 de 1994)
formativa.

& Ingrese alafuncionalidad "Retractacion al Sistema ¢Las ARL podrar_l :
General de Riesgos Labol " consultar las afiliaciones
y retractaciones?
| ) mostrard | e la solicitud X
afiliacién. Verifique y confirme | . &1 Miseguridadsocial |
dispendrd de un servicio de
consulta para las ARL.

de Miseguridadsocial para registrar las sedes en que
el empleador ejerce su actividad econdmica.|

Tenga en cuenta que, al registrarse como
empleador en , debera
A o . i En Miseguridadsocial, se
registrar, como minimg, la sede principal. R e
geografica donde funciona la

Como registrar una nueva sede
en Miseguridadsocial?]
1. Registre su empresa

i6n “Nueva sede” en Miseguridadsocial

e 2. Afiliese a la ARL a través de
c Miseguridadsocial.
3. Ingrese nuevamente a
Miseguridadsocial, y
seleccione el rol "Empleador
Persona Juridica”. En la
seccion "Qué estd buscando’,
escriba "Administrar sedes”.

* Elrepresentante legal.
« £l delegado del
representante legal.

Registro de los centros de
trabajo

Registro Individual:
Seleccione la opcion "Nuevo',
los dati i entro de trabajo.

Ingrese los datos de la pers el centro de
trabajo.

Registro Masivo;|

& Seleccione la opcion "Masivo".
De il

Diligencie la plantilla, conforme los lista ntillas
guia que podra d. de la funcionali

| archivo en |a plataforma.

relacién laboral

Reporte de novedad deiniciode la |>

Utilice la funcionalidad "Inicio de Relacién Laboral" de
Miseguridadsocial para reportar la novedad de ey

vinculacion laboral de una persona. elinicio de la relacion
laboral?

El autorizado como
aportante administrativo
deberd hacer el reporte de
inicio de una relaci6n laboral
en Miseguridadsacial.

en cuenta que la cobertura del Sistema
al de Ri s Laborales iniciara d el

¢A quién se informa
delinicio de la relacion
laboral?

Misequridadsacial
informard a la ARL del
empleador, y Ia EPS del
trabajador sobre el reparte
de la novedad de inicio de la
relacién laboral.

Tenga en cuenta lo
siguiente:

1. Si usted tiene habilitada
esta funcionalidad en
Miseguridadsocial, no podra
reportar por otro medio la
novedad de inicio de relacion
laboral.

2. El trabajador debe estar
registrado en
Miseguridadsacia

seleccione la opcion "Confirmar.

¥ P ,
Recibird un mensaje de confirmacion de la

3. ES responsabilidad del
trabajador el registro de su
grupo familiar y traslado de
EPS.

4. La funcionalidad permitira
inscribir a los trabajadores a
una EPS, si no lo estan. El
trabajador deberd
seleccionar la EPS de su
preferencia, la cual serd
reportada por el trabajador.

:Cémo puedo
peitiensiy ara consultar los empleados vinculados

erplsdosaueastinl] 2ovn il emaiead
‘estuvieron vinculados 0 e btatisiey v i =

laboralmente?




